Tenesteskildring

Digitalt sikringsmagasin med tilhgyrande driftstenester




Interkommunalt arkiv i Hordaland IKS (utfgrar) skal jamfer selskapsavtala § 4.2. tilby digitalt
sikringmagasin for avslutta elektroniske arkiv.

1. Tenesta skal levere rettleiing som bidreg til at kommunen oppfyller lovpalagte krav, i arkiviova med
forskrifter, om bevaring av dokumentasjon uavhengig av format.

2. Tenesta skal levere fgremalslokale og tekniske lgysingar som hindrar tap av dokumentasjon av
rettsleg, forvaltingsmessig og historisk tyding.

3. Tenesta skal sikre at elektronisk dokumentasjon er autentisk og tilgjengeleg over tid.

4. Tenesta skal fgre register over elektroniske arkiv, fagsystem og tilvekstar, samt halde oversyn og
kontroll med arkivbestanden.

5. Tenesta skal ha ei Igysing for innsyn i deponerte eldre historiske data og dokumentasjon® fra
elektroniske arkiv og fagsystem. Innsyn i data skal gjevast etter fgrespurnad fra kommunen i
samsvar med datahandsamaravtala. Data kan presenterast som radata.

6. Tenesta skal utvikle innsynslgysing for avslutta data og dokumentasjon yngre enn 20-30. Tenesta
skal bidra til at det vert utvikla nasjonale innsynslgysingar for elektroniske arkiv.

1. Utfgrar er eigar og medlem i Kommunearkivinstitusjonenes Digitale Ressurssenter (KDRS).
2. Utfgrar har tilgang til eit digitalt sikringsmagasin gjennom samarbeid i KDRS.

a) Hovedserveren er lokalisert i Midt-Norge. Det vert ogsa oppretta backup pa bandlager i
fiellhallen til Arkivverket i @st-Norge og i fjellhallen til Nasjonalbiblioteket i Nord-Norge.
Avstanden mellom backupane reduserer risiko for tap av data ved mellom anna
elektromagnetisk straling fra t.d. stralevapen eller atombomber

b) Depotlgysinga er bygd pa OAIS-modellen (ISO 14721) og Arkivverket sitt prosjekt for ein
felles digital pakkestruktur (DIAS-prosjektet).

c) OAIS-modellen er ein internasjonal standard for bevaring av digital dokumentasjon.
Modellen er utvikla av The Consultative Committee for Space Data Systems (CCSDS), eit
internasjonalt forum av romfartsorganisasjonar.

d) Utfgrar og KDRS bruker ESSArch som depotforvaltningssystem for a handtere

arkivpakkane. ESSArch er opphavleg utvikla for det svenske riksarkivet. Systemet har
blitt tilpassa norske krav som fastsett i DIAS-prosjektet.

" Historiske data og dokumentasjon skal forstaast som er eldre enn 20-30 &r.



e) Utfgrar bruker ASTA som katalogsystem. Nar eit system er lagra i det digitale
sikringsmagasinet blir det oppretta ein katalogreferanse i ASTA. Denne blir publisert pa
Arkivportalen.no, som er ein felles katalog for alle institusjonar i Norge som bruker
ASTA.

. Vare eigarkommunar har bruksrett og kan deponere uttrekk av eldre historiske arkiv og fagsystem til
Igysinga gjennom utfgrar.

. Gjennom KDRS er utfgrar padrivar for a utvikle felles prosessar og rutinar for deponering av
elektroniske arkiv i kommunal og fylkeskommunal sektor.

. Utfgrar tek i bruk KDRS si produksjonslgype. Innsyn i historiske data og dokumentasjon eller avslutta
data og dokumentasjon som krev arbeid utover 1 dagsverk, vert gjort pa timar etter arbeidsordre.
Vi leverer da kun tilbake radata. Data og dokumentasjon skal kun leverast til kommunen i trad med
gjeldande datahandsamaravtale.

. Utfgrar deltek i nasjonalt samarbeide saman med Arkivverket, KDRS og KS om utvikling av felles
innsynslgysing for historiske elektroniske arkiv.

. Kommunen beheld eigarskap og ansvar for elektroniske system som blir deponert i Igysinga.

. Kommunen er ansvarleg for at det blir produsert eit utrekk i samsvar med gjeldande regelverk og i
samsvar med utfgrar si produksjonslgype. Utfgrar kan hjelpe til med radgjevning.

. Om kommunen ikkje har hgve til 8 produsere utrekk sjglve, kan utfgrar tilby a produsere uttrekk for
kommunen. Dette gjeld hovudsakleg for fagsystem. NOARK-system ma vurderast individuelt.

. Utfgrar er ansvarleg for forvaltning av tenesta og kontakt med KDRS. Utgifter knytt til drift er dekt
gjennom depotavtalen til kommunen.

. Utfgrar skal behandle og overfgre uttrekk fra fag og arkivsystem som vart deponerte fgr 2020 til
sikringsmagasin utan meirkostand for kommunane.

. System deponert fra 2020 og framover, vert behandla jamfgr ny avtale.

. Utfgrar er ansvarlig for a halde tenesteskildringa oppdatert.

. Deponering til depot skal vere planlagt og regulert i arbeidsordre mellom arkiveigar og utfgrar.
. Framgangsmaten fylgjer KDRS si produksjonslgype og utfgrars hjelpehefte.

. | produksjonslgypa og hjelpeheftet (sja eige dokument) er det gjort greie for kven som har ansvar for
dei ulike stega i prosessen, utfgrar eller arkiverigar.

. Dersom kommunen ynskjer at utfgrar skal gjere eit eller fleire av stega som er arkiveigar sjglv er
ansvarleg for, skal dette avklarast saerskilt i arbeidsordren om deponering.

. Om kommunen krev innsyn i deponert materiale vert det laga ein arbeidsordre pa dette.



Kostnadar ved oppstart av avtala

Inkludert i depotavtale Pris

Del av medlemsavgift i KDRS 14 292,00
Drift og forvaltning av tenesta, inkl. lisensar til programvare 15 213,00
Del av utviklingsarbeide 2 295,00
Sum 31 800,00
Variable kostnadar i depotavtala Pris

Arlig FDV kostnad pr. system som skal deponerast til DSM 1 250,00
Sum 2
Timebasert ved oppstart av avtala Pris per time
Deponeringsarbeide ut over 1 dagsverk 569,-
Innsyn i deponerte og levering av radata utover 1 dagsverk 569,-
Produksjon av uttrekk og deponeringspakke (SIP) 569,-
Mottak, testing og godkjenning av innlevert uttrekk 569,-
Produksjon av arkivpakke for langtidslagring (AIP) og lagring i elektronisk 569,-
depot

Alle belgp er gjenstand for regulering slik beskrive i avtala under punkt endringar i driftsavtala etter avtalainngaing.

2 Er avhening av kor mange system ein skal deponerast til i DSM



