Vedtaksoppfolging — Elements

Vedtaksoppfglging er en funksjon som benyttes for a sikre at politiske vedtak blir fulgt opp og
iverksatt.

Vedtaksoppfglging kan benyttes bade for intern oppfelging for ledere og saksbehandlere i
administrasjonen, men ogsa for a generere rapporter til politikerne slik at de kan holdes orientert om
hvordan administrasjonen har handtert vedtakene som er fattet. Pr. na benyttes ikke rapport.

Utvalgssekretaer kan opprette oppfelgingen fra elements Mgte under prosessen Etter:

Velg den saken som skal ha oppfglging, legg inn en eventuell frist og klikk Opprett vedtak:
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Oppfolging fra saksbehandler for saksframlegget

Saksbehandler pa saksfremlegget vil da bli tildelt en oppfglging under det predefinerte sgket
Oppfalging av vedtak i venstremenyen.
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Trykk pa redigeringssymbolet (blyanten) for a rapportere i og vedtaksoppfelgingen apner seg.

Tittel, eventuell frist og status Under behandling fglger med pa vedtaksoppfglgingen nar
utvalgssekretaer oppretter vedtaket fra Elements Mgte:
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Man far da informasjon om hvilket utvalg oppfglgingen er opprettet fra, rekkefglgen pa
behandlingen og utvalgssaksnummer. Det fremgar ogsa her hvem som er ansvarlig. Disse dataene
legger seg ogsa automatisk inn ndr vedtaksoppfglgingen opprettes fra Elements Mgte. Man kan
endre ansvarlig, eventuelt legge til et vedtak med en annen ansvarlig dersom oppfglgingen skal deles
pa to.

Nar saksbehandler har gjennomfgrt oppfaelgingen skal status endres til Ferdig/iverksatt og man kan
legge inn en eventuell merknad.
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Opprette vedtaksoppfelging i saksbehandlermodulen

Saksbehandler og leder kan selv opprette vedtaksoppfglgingen fra saksbehandlermodulen ved a
klikke pa + Vedtak. Dersom det er flere saksbehandlere som skal fglge opp det politiske vedtaket,
kan man opprette flere vedtak per saksfremlegg.
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Predefinerte sgk - Vedtaksoppfglging

Bade leder og saksfordeler har sgk i venstremenyen for vedtaksoppfglging.
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