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8a - Byggesak Alle dokument skal registrerast på saksansvarleg dersom det ikkje står noko anna i merknad.

Saksområde System Sakstittel Tittel2 arkivdel Dokumenttittel

Gnr/bnr - stad - …

Tilgang/

grade-

ring

Inn/ut bevaring Malbehov/ 

hurtigtekst

Merknad

Søknad om 

løyve til tiltak

WEB-sak Byggesak - Gbnr - 

(gnr/bnr) (stad: 

gardsnamn) - 

Søknad om løyve til 

tiltak - (kva tiltaket 

gjeld)

Tiltakshavar 

(namn)

byggesak søknad om oppføring av (tiltak) I bevaring Hovuddokument skjema: 

søknad om løyve til tiltak: 

tiltak utan ansvarsrett

eitt-trinnssøknad

søknad om rammeløyve

søknad om igangsetjing

byggesak Nabovarsel IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Naboerklæring IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Situasjonskart I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Teikningar I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Planteikning (hus/driftsbygning) IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Planteikning (garasjar/naust) I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Skredrapport I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Andre rapportar IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Foto IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Søknad om utslepp I bevaring Registrer som eige dokument

byggesak Søknad om avkøyrsle/ 

dispensasjon frå veglov

I bevaring Registrer som eige dokument og som eiga 

sak til sakshandsamar på teknisk drift - 

kryssreferer sak

byggesak Vedtak etter veglova I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Søknad om sanitærabonnement - 

offentleg 

vassforsyning/avlaupsanlegg

I bevaring Registrer som eige dokument og som eiga 

sak til sakshandsamar på teknisk drift - 

kryssreferer sak

byggesak Vedtak om sanitærabonnement I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Krav om tilkoplingsavgift 

(vatn/avlaup)

U bevaring ja Standardtekst for delegert vedtak ligg i VA-

flyt. Krav om gebyr? Ved kryssreferert sak 

for sanitærabonnement skal krav om gebyr 

skrivast i VA-saka.

byggesak Rettar veg, vatn, avlaup IP I bevaring vedlegg til søknad

Hovudarkiv Veg, vatn, avlaup, 

kommunalteknisk anlegg og 

andre reg.

I/U bevaring

byggesak Stadfesting motteken søknad U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Oversending av søknad til uttale U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Uttale frå (namn på 

avsendar/offentleg styresmakt)

I bevaring

byggesak Førebels svar på søknad - trong 

om tilleggsdokumentasjon

U bevaring

byggesak Tilleggsdokumentasjon I bevaring

byggesak oppføring av (tiltak) - vedtak U bevaring Administrativt vedtak
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Saksområde System Sakstittel Tittel2 arkivdel Dokumenttittel

Gnr/bnr - stad - …

Tilgang/

grade-

ring

Inn/ut bevaring Malbehov/ 

hurtigtekst

Merknad

byggesak Sakspapir - søknad om 

dispensasjon - (tiltak)

S bevaring Til politisk handsaming

byggesak Søknad om dispensasjon - 

melding om vedtak

U bevaring

byggesak Oversending av vedtak for 

klagevurdering

U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Krav om sakshandsamingsgebyr IP ved 

U-brev

U/X bevaring Flyt: bruk av X-notat.

Elles: bruk av utgåande brev.

byggesak Melding om oppstart I bevaring Til sakshandsamar som skriv oppgåve til 

MVE

byggesak Varsel om tilsyn I/U bevaring Mottakar: sakshandsamar Kopi: leiar 

forvaltning

byggesak Tilsynsrapport I/U bevaring Mottakar: sakshandsamar Kopi: leiar 

forvaltning

byggesak Endringssøknad I bevaring

byggesak (tiltak) søknad om endring - 

vedtak

U bevaring Administrativt vedtak

byggesak Søknad om mellombels 

bruksløyve

I bevaring

byggesak Søknad om ferdigattest I bevaring

byggesak (Tiltak) mellombels bruksløyve/ 

ferdigattest - vedtak

U bevaring Aministrativt vedtak
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Byggesak

Saksområde System Sakstittel Tittel2 arkivdel Dokumenttittel

Gnr/bnr - stad

Tilgang/

grade-

ring

Inn/ut bevaring Malbehov/ 

hurtigtekst

Merknad

Søknad om 

seksjonering/ 

reseksjonering

WEB-sak Seksjoneringssak - 

Gnr/bnr - stad - 

Søknad om 

seksjonering/ 

reseksjonering

byggesak Søknad om seksjonering/ 

reseksjonering

IP I bevaring Hovuddokument skjema: 

Søknad om seksjonering/ reseksjonering

byggesak Teikningar IP I bevaring Vedlegg

byggesak Vedtekter IP I bevaring Vedlegg

byggesak Stadfesting motteken søknad - 

krav om sakshandsamingsgebyr

IP U bevaring

byggesak gjeld søknad om seksjonering/ 

reseksjonering - trong om 

tilleggsdokumentasjon

IP U bevaring

byggesak Tilleggsdokumentasjon IP I bevaring mal

byggesak Søknad om seksjonering/ 

reseksjonering - vedtak

U bevaring Administrativt vedtak

byggesak Ber om tinglysing av 

seksjoneringssak/ reseksjonering

U bevaring Sender alle dokument til tinglysinga.

byggesak Saka har feil/manglar og kan 

ikkje tinglysast

IP I bevaring Mottakar: sakshandsamar.

byggesak Tinglyst seksjonering/ 

reseksjonering

IP I bevaring Mottakar: MVE

byggesak Utsending av tinglyste dokument U bevaring Utsending av tinglyste dokument til søkjar
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Byggesak og 

oppmåling

Saksområde System Sakstittel Tittel2 arkivdel Dokumenttittel

Gnr/bnr - stad - …

Tilgang/

grade-

ring

Inn/ut bevaring Malbehov/ 

hurtigtekst

Merknad

Søknad om 

arealoverføring/ 

oppretting/ 

endring av 

grunneigedom 

(frådeling)

WEB-sak Delingssak - Gbnr - 

(gnr/bnr) (stad: 

gardsnamn) - 

Søknad om 

arealoverføring/ 

oppretting/ endring 

av grunneigedom

Tiltakshavar 

(namn)

byggesak arealoverføring/ oppretting / 

endring av grunneigedom

I bevaring Hovuddokument skjema: 

Søknad om løyve til tiltak - arealoverføring/ 

oppretting eller endring av grunneigedom

byggesak Rekvisisjon for 

oppmålingsforretning

Registrer som eige hovuddokument: 

skjema: 

Rekvisisjon for oppmålingsforretning

byggesak Nabovarsel IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Situasjonskart I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Veg, vatn, avlaup I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Rettar til veg, vatn avlaup IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Kopi av skøyte IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Skredrapport I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Andre rapportar IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Foto IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Søknad om utslepp I bevaring Registrer som eige dokument

byggesak Søknad om avkøyrsle/ 

dispensasjon frå veglov

I bevaring Registrer som eige dokument og som eiga 

sak til sakshandsamar på teknisk drift - 

kryssreferer sak

byggesak Vedtak etter veglova I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Søknad om sanitærabonnement - 

offentleg 

vassforsyning/avlaupsanlegg

I bevaring Registrer som eige dokument og som eiga 

sak til sakshandsamar på teknisk drift - 

kryssreferer sak

byggesak Vedtak om sanitærabonnement I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Krav om tilkoplingsavgift 

(vatn/avlaup)

U bevaring ja Standardtekst for delegert vedtak ligg i VA-

flyt. Krav om gebyr? Ved kryssreferert sak 

for sanitærabonnement skal krav om gebyr 

skrivast i VA-saka.

byggesak Rettar veg, vatn, avlaup IP I bevaring vedlegg til søknad

Hovudarkiv Veg, vatn, avlaup, 

kommunalteknisk anlegg og 

andre reg.

I/U bevaring

byggesak Stadfesting motteken søknad U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Oversending av søknad til uttale U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Uttale frå (namn på 

avsendar/offentleg styresmakt)

I bevaring
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Saksområde System Sakstittel Tittel2 arkivdel Dokumenttittel

Gnr/bnr - stad - …

Tilgang/

grade-

ring

Inn/ut bevaring Malbehov/ 

hurtigtekst

Merknad

byggesak Førebels svar på søknad - trong 

om tilleggsdokumentasjon

U bevaring

byggesak Tilleggsdokumentasjon I bevaring

byggesak arealoverføring/ oppretting/ 

endring av grunneigedom - 

vedtak

U bevaring Administrativt vedtak

byggesak Sakspapir - søknad om 

dispensasjon - (tiltak)

S bevaring Til politisk handsaming

byggesak Søknad om dispensasjon - 

melding om vedtak

U bevaring

byggesak Oversending av vedtak for 

klagevurdering

U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Krav om sakshandsamingsgebyr IP ved 

U-brev

U/X bevaring Flyt: bruk av X-notat.

Elles: bruk av utgåande brev.

byggesak opprett ny kryssreferert sak til 

oppmåling

bevaring bruk flyt

byggesak Rekvisisjon for 

oppmålingsforretning

I bevaring kopier inn rekvisisjon frå byggesaka, legg 

på ny forfallsdato

byggesak Kopi av vedtak X bevaring kopier inn vedtak etter plan- og 

bygningslova og evt. jordlova

byggesak Varsel om kartforretning IP U bevaring

byggesak Evt. utsending av 

matrikkelbrev/protokoll for 

underteikning

IP U bevaring

byggesak Evt. retur av underteikna 

matrikkelbrev/protokoll

IP I bevaring

byggesak Krav om oppmålingsgebyr IP U bevaring

byggesak Send til tinglysing U bevaring

byggesak Motta tinglyst dokument IP I bevaring

byggesak Utsending av tinglyst 

matrikkelbrev til rekvirent

U bevaring
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Byggesak

Saksområde System Sakstittel Tittel2 arkivdel Dokumenttittel

Gnr/bnr - stad - …

Tilgang/

grade-

ring

Inn/ut bevaring Malbehov/ 

hurtigtekst

Merknad

Dispensasjon

WEB-sak Byggesak - Gbnr - 

(gnr/bnr) (stad: 

gardsnamn) - 

Søknad om 

dispensasjon - (kva 

tiltaket gjeld)

Tiltakshavar 

(namn)

byggesak Søknad om dispensasjon I bevaring

byggesak Kopi av nabovarsel IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Situasjonskart I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Teikningar I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Stadfesting motteken søknad U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Oversending av søknad til uttale U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Uttale frå (namn på 

avsendar/offentleg styresmakt)

I bevaring

byggesak Førebels svar på søknad - trong 

om tilleggsdokumentasjon

U bevaring

byggesak Tilleggsdokumentasjon I bevaring

byggesak Søknad om dispensasjon (tiltak) - 

vedtak

U bevaring Administrativt vedtak

byggesak Sakspapir - søknad om 

dispensasjon - (tiltak)

S bevaring Til politisk handsaming

byggesak Søknad om dispensasjon - 

melding om vedtak

U bevaring

byggesak Oversending av vedtak for 

klagevurdering

U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Krav om sakshandsamingsgebyr 

- søknad om dispensasjon

IP ved 

U-brev

U/X bevaring Flyt: bruk av X-notat.

Elles: bruk av utgåande brev.
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Byggesak

Saksområde System Sakstittel Tittel2 arkivdel Dokumenttittel

Gnr/bnr - stad - …

Tilgang/

grade-

ring

Inn/ut bevaring Malbehov/ 

hurtigtekst

Merknad

Klage

WEB-sak Byggesak/delingssak 

- Gbnr - (gnr/bnr) 

(stad: gardsnamn) - 

klage på vedtak av 

(dato og saknr.)

Tiltakshavar byggesak Klage på vedtak av (dato og 

saknr.)

I bevaring

byggesak Stadfesting motteken klage U bevaring

byggesak Oversending av klage for uttale U bevaring Kopi av klage til søkjar/tiltakshavar med 

frist for å uttale seg.

byggesak Uttale frå (namn på avsendar) I bevaring

byggesak Sakspapir - klagesak S bevaring Til politisk handsaming

byggesak Klagesak - melding om vedtak U bevaring

byggesak Oversending av klage for 

klagehandsaming

U bevaring Til Fylkesmannen i Hordaland

byggesak Stadfesting av vedtak/ oppheva 

vedtak/ nytt vedtak

I bevaring Vedtak frå Fylkesmannen

byggesak Melding om stadfesta/nytt vedtak 

- avslutta sak

U bevaring Orientere om at saka er avslutta, på 

grunnlag av endeleg vedtak  av 

Fylkesmannen
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Byggesak

Saksområde System Sakstittel Tittel2 arkivdel Dokumenttittel

Gnr/bnr - stad - …

Tilgang/

grade-

ring

Inn/ut bevaring Malbehov/ 

hurtigtekst

Merknad

Søknad om 

utslepp

WEB-sak Gnr/bnr - stad - 

Søknad om utslepp 

frå bustadhus/ 

fritidsbustad

Tiltakshavar 

(namn)

byggesak Søknad om utslepp frå 

bustadhus / fritidsbustad

I bevaring Hovuddokument søknadskjema: 

Søknad om utslepp frå bustadhus / 

fritidsbustad

byggesak Nabovarsel IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Naboerklæring IP I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Situasjonskart I bevaring vedlegg til søknad

byggesak Til uttale kommuneoverlege IP bevaring oppgåve i websak til kommuneoverlege

byggesak Erklæring om rett i fast eigedom IP I bevaring Vedlegg til søknad: rett til legging av 

avlaupsleidningar/ plassering av 

avlaupsanlegg

byggesak Stadfesting motteken søknad U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Oversending av søknad til uttale U bevaring Ved bruk av saksflyt kjem teksten fyrst.

byggesak Uttale frå (namn på 

avsendar/offentleg styresmakt)

I bevaring

byggesak Førebels svar på søknad - trong 

om tilleggsdokumentasjon

U bevaring

byggesak Tilleggsdokumentasjon I bevaring

byggesak søknad om utslepp - vedtak U bevaring Administrativt vedtak

byggesak Sakspapir - søknad om utslepp S bevaring Til politisk handsaming

byggesak Søknad om utslepp - melding om 

vedtak

U bevaring

byggesak Krav om sakshandsamingsgebyr 

- søknad om utslepp

IP ved 

U-brev

U/X bevaring Flyt: bruk av X-notat.

Elles: bruk av utgåande brev.
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Kart og 

oppmåling

Saksområde System Sakstittel Tittel2 arkivdel Dokumenttittel

Gnr/bnr - stad - …

Tilgang/

grade-

ring

Inn/ut bevaring Malbehov/ 

hurtigtekst

Merknad

Melding om 

bygning eller 

tilbygg som er 

unnateke 

søknadsplikt

WEB-sak Gnr/bnr - (stad: 

gardsnamn) - 

Melding om bygning 

eller tilbygg som er 

unnateke 

søknadsplikt - (kva 

tiltak)

oppmåling Melding om bygning eller tilbygg 

som er unnateke søknadsplikt - 

(kva tiltak)

I bevaring Hovuddokument skjema: 

melding om bygning eller tilbygg som er 

unnateke søknadsplikt

oppmåling Situasjonskart I bevaring vedlegg til søknad

oppmåling Oppgåve til byggesak bevaring oppgåve i websak til byggesak, jf. 

tilsynsstrategi
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