Kommunale vigsler
	Oppgåve
	Vigsler vert utført av ordførar, varaordførar og andre som er oppnemnd av heradsstyret

	
	

	1.
	Me mottek søknad om kommunal vigsel, først via skjemaløysinga, overføres deretter til ny sak i Websak+

	2.
	Sender Førebels svar i Websak+

	3.
	Tingar Heradsstyresal (dersom vigsla skal vera i Tinghuset) og legg inn i kalendar for kommunale vigsler

	4.
	Sender mail til vigselgruppa om vigsler og avtalar kven som skal utføre vigselen

	5.
	Sender mail 2 veker før vigsla til vaktmeister/reinhald/kantina dersom vigsla skal vera i Heradsstyresalen. 

	6.
	Tingar vigselsdekorasjon 

	7.
	Mottek Prøvingsattest frå brudeparet via skjemaløysinga eller i resepsjonen på Tinghuset

	8.
	Sender Stadfesting av kommunal vigsel til brudeparet via Acos Websak+

	9.
	Vigselsdagen – henta blom, sjekka pyntinga mm.

	10.
	Gjera klar «Vigselboka» med prøvingsattest og ritual 

	11. 
	Senda underskriven, stadfesta kopi av Prøvingsattest m/vedlegg til Skatteetaten.

	12.
	Dersom brudeparet skal betala for vigsla, sender me melding til kommunale krav som sender faktura.

	Rettleiing mm.
	Intern sjekkliste; T:\STA.Servicetorg\Kommunale vigsler\Interne dokumenter


	
	

	Datasystem: 
	Acos Websak+

	
	



