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	Personalarkiv

	

	Arkivserie:
	Personalarkiv

	Daglig ansvar:
	Arkivleder

	Arkiv:
	Sømna Kommune

	Journalførende enhet:
	Arkivtjenesten

	Innhold:
	Personalmapper for alle ansatte i kommunen. En personalmappe består av en «arbeidsforhold» del og en «gradert» del.

	Tilgang for:
	Tilganger/autorisasjon til arkivtjenesten, lønnspersonale, områdeledere samt ledere med personalansvar, jf. rutine.

	Ordning:
	Fødselsnummer


	Periode:
	Fra og med 01.01.2022, etter overgang til nytt sak- og arkivsystem. Tidligere elektronisk arkiv (1999 – 31.12.2021 er deponert ved Arkiv Nordland). Periodisering skjer som hovedregel etter annenhver valgperiode, dvs. hvert 8. år, dersom andre endringer ikke inntreffer jf. rutiner for elektronisk behandling av arkivdokumenter.

	Oppbevarings-medium
	Elektronisk

	Overføring:
	Både elektronisk arkiv og papirarkiv deponeres hos Arkiv Nordland.

	Kassasjon:
	Nei


	Antall år til kassasjon:
	

	Type:
	Original.

	Kassasjonshjemmel:
	

	Merknader:
	Inneholder blant annet arbeidsavtaler, tjenestebevis, lønnsansiennitet, sykefraværsoppfølging etc.

	Produsert i elektronisk system:
	Elements fom. 01.01.2022

	Godkjent av:
	Arkivleder

	Dato:
	01.10.22



	
	
	
	

	Postadresse:
	Besøksadresse:
	Telefon:  75015000
	Bankkto.: 4536 05 00601 

	Kystveien 84 A
	Kommunehuset
	[bookmark: ADMTELEFAKS]
	Org.nr.: 944810277

	8920 Sømna
	
	
	

	E-post:
postmottak@somna.kommune.no


	Internett: 
www.somna.kommune.no
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